
    

 

Disclaimer: Der Online-Kurs basiert auf der neuesten Version von Office 365 für Windows. In älteren Ver-
sionen oder bei Office für Mac können Befehle abweichen oder fehlen. 

Kai Rochlus, M.Sc. 

Microsoft Excel: Datenimport und -auswertung 

Übung 

Datenimport 

Importiere die Datei in Excel ☐  

Datenbereinigung 

Schreibe zu jedem Abgeordneten einen Satz: „Vorname“ „Nachname“ ist im „Jahr“ geboren. Gehe dazu 
wie folgt vor:  

Korrigiere die falschen Geburtsdaten ☐  

Schreibe das jeweilige Geburtsjahr in eine Extrazeile ☐  

Gib eine Fehlermeldung aus, wenn das Geburtsjahr fehlt ☐  

Trenne die Namen in Vor- und Nachnamen ☐  

Korrigiere die Namen gegebenenfalls ☐  

Auswertungen 

Hebe die einzelnen Parteien farblich passend hervor ☐ 

Rechne die Geburtsjahre der Mitglieder einer jeden Partei zusammen ☐ 

Aus welchen Bundesländern kommen die Abgeordneten: Wilhelm Priesmeier, Stefan Schwartze, In-

grid Nestle, Iris Gleicke, Oliver Luksic? 
☐ 

Erstelle ein Kuchendiagramm mit der jeweiligen Anzahl der Parteimitglieder ☐ 
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