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sionen oder bei Office für Mac können Befehle abweichen oder fehlen. 

Kai Rochlus, M.Sc. 

Microsoft PowerPoint: Gestaltung akademischer Vorträge 

Inhalt 

Ein professionelles und ansprechendes Design ist entscheidend für den Erfolg einer Präsentation, da es 
die Verständlichkeit erhöht und deine Inhalte optimal zur Geltung bringt. In diesem interaktiven Kurs lernst 
du, PowerPoint effektiv zu nutzen, um überzeugende Präsentationen zu erstellen. Durch praktische Übun-
gen kannst du das Gelernte direkt umsetzen und sicherstellen, dass deine nächste Präsentation mit einem 
professionellen Look beeindruckt. 

1 Leichter Einstieg: Benutzeroberfläche anpassen 
• Foliengröße anpassen 
• Lineal, Gitternetz- und Führungslinien aktivieren 

2 Grundlage jeder Präsentation: Masterlayout erstellen 
• Präsentationsfolien strukturieren 
• Platzhalter und Logos einfügen 
• Statische Fußzeilen und dynamische Seitenzahlen einfügen 

3 Inhalte wirkungsvoll darstellen: Umgang mit verschiedenen Medienelementen 
• Bilder bearbeiten und anpassen 
• Mit Videos arbeiten 
• Tabellenvorlagen erstellen 
• Formeln einfügen und bearbeiten 
• Quellen dezent einfügen 

4 PowerPoint kreativ nutzen: Eigene Grafiken erstellen 
• Grafiken aus Papern oder Büchern anpassen 
• Eigene Grafiken für die spätere Verwendung speichern 

5 Bonus: Nützliche Tipps und Tricks 
• Inhaltsfolien aufbauen 
• Gesamtpräsentation erstellen 
• Tipps zum Verknüpfen von Folieninhalten 
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