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Microsoft PowerPoint: Gestaltung akademischer Vortrage

Ubung

Erstelle dein eigene PowerPoint-Vorlage
Stelle die FoliengroBe auf 16:9
Lasse die Foliennummerierung bei 0 beginnen
Aktiviere Lineal, Fuhrungs- und Gitternetzlinien

Verschiebe die horizontale Fuhrungslinie nach unten auf 0,4
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Stelle den Abstand der Gitternetzlinien auf 0,2 cm

Standard-Vorlage
Kopfzeile: Hohe: 1,8 cm; Calibri, 32; Ausrichtung: Linksblndig, Mitte
Flge dein Universitatslogo ein (Héhe 1,8 cm)
Trenne die Kopfzeile mit einem Rechteck (Hohe 0,2 cm) vom Folieninhalt
Entferne die Kontur des Rechtecks und stelle einen zweifarbigen, linearen Farbverlauf ein
FuBzeile: Hohe: 1 cm; Calibri, 12
Verschiebe die drei Elemente der FuBzeile, wie gezeigt
Hinterlege die FuBzeile mit einem Rechteck

Entferne die Kontur des Rechtecks
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Flge dein Lehrstuhllogo ein (Hohe: 0,9 cm)

Disclaimer: Der Online-Kurs basiert auf der neuesten Versionvon Office 365 fur Windows. In alteren Ver-
sionen oder bei Office fur Mac konnen Befehle abweichen oder fehlen.
Kai Rochlus, M.Sc.
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